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Nama SOP - Pernllihan Ponyodia Prakualifikasi

BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA

[Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomar 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Pemerintahan;

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 71 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi
Elektronik;

4 Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 33) Sebagaimana Telah Diubah Beberapa Kali, Terakhir Dengan Peraturan
Presiden Nomor 46 Tahun 2025 Tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Tetang
Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2025 Nomor 67)

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan,

6. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 11 Tahun 2021 Tentang Pedoman
Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah,

7. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 12 Tahun 2021 Tentang Pedoman
Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia.

1. Kepala UKPBJ :
Memiliki kemampuan mam:hh

2. Kelompok Kerja Pemlllhan (Polqa Pemilihan)
a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan pemilihan penyedia prakualifikasi (tender/ssleksi)

b. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (Sertifikat Kompetensi Level 1)

3. Peserta:

a. Memiliki pemahaman dan kemampuan tentang pengadaan secara elektronik dan terdaftar sebagai
Pelaku Usaha di SPSE, dan

b. Memiliki kemampuan untuk membuat Dokumen Kualifikasi

Penjelasan Singkat

Peralatan / Perlengkapan

Standar Operasional Prosedur (SOP) ini mengatur tentang Pemilihan Penyedia Prakualifikasi

[Tujuan

Sebagai panduan dalam melakukan pemilihan penyedia prakualifikasi.

-

1 EeiaEsana Berianggung jawab atas palaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan.
2. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output dikategorikan sebagai bentuk
kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.

1. Komputer, Printer, Scanner, dan ATK

2. Jaringan Internet
3. Panduan Pengguna SPSE

dan Pendataan

Salinan berkas-berkas atas tahapan pengadaan dicatat dan didata sebagai data elektronik dan/atau manual dalam berkas
kearsipan masing-masing perangkat daerah dan Sekretariat UKPBJ, sesuai proses dan tahapan yang telah dilaksanakan.

Keterkaitan

i|.'Mlnhl

e
. Standar Operasional Prosedur Proses Utama Pengadaan Barang/Jasa

SOP Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa

SOP Persiapan Pengadaan Barang/Jasa

SOP Persiapan Pemilihan Penyedia

SOP Pemilihan Penyedia Pasca/Tender/Seleksi
SOP Pelaksanaan Kontrak Pengadaan Barang/Jasa

L

1. Kepala UKPBJ adalah kepala bagian unit kerja di Kementrian/ Lembaga/ Pemerintah Daerah yang menjadi pusat
keunggulan Pengadaan Barang/ Jasa
2. Pokja Pemilihan adalah sumber daya manusia yang ditetapkan cleh kepala UKPBJ untuk mengelola pemilihan penyedia.

3. Peserta adalah pelaku usaha berbadan usaha atau perseorangan yang melakukan usaha da"/ atau kegiatan pada
bidang tertentu.




SOP Pemilihan Penyedia Prakualifikasi

; . Mutu Baku
" U Koy Kepala UKPBJ | Pokja Pemilihan | _ Peserta Persyaratan Waktu Output i
Informasi untuk substansi 15 Menit |Pelaksanaan
pengumuman pengurnuman
1 Menyampaikan Undangan/Pengumuman
Prakualifikasi T
—1— 1
- Dokumen pelaku usaha 30 Menit | - Pelaku usaha terdaftar |Jika belum terdaftar
9 Melaksanakan pendaftaran dan pengunduhan - Email, dil LPSE
Dokumen kualifikasi - Dokumen Pemilihan
e — e Diunduh
Dokumen Kualifikasi 60-180 |Berita Acara Penjelasan (Jika diperiukan
3 |Melaksanakan pemberian penjelasan kualifikasi Menit  [kualifikasi
; s - Dokumen isian kualifikasi 30 Menit |Dokumen Isian
4 :”E".yam?a‘ka" TGl * - Isian formulir elektronik Kualifikasi tersampaikan
ualifikasi
Mengunduh Dokumen Isian Kualifikasi dan/ atau | Peserta 1- 5 hari |Dokumen Isian Mengunduh Dokumen Isian Kualifikasi dan/ atau Melakukan
§  [Melakukan perpanjangan waktu pemasukan Kualifikasi terunduh perpanjangan waktu pemasukan Dokumen Isian Kualifikas

Dokumen Isian Kualifikas

Dokumen Kualifikasi 1-5hari | - BA Evaluasi Dokumen
! Kualifikasi
6 |Melakukan evaluasi dokumen isian kualifikasi _I - Daftar Peserta Hasil
Evaluasi kualifikasi
- BA Evaluasi Dokumen Kualifikasi | 1- 3 hari |1, Berita Acara Hasil Melaksanakan pembuktian kualifikas dan melakukan penetapan hasil
; s - Daftar Peserta Hasil Evaluasi Pembuktian kualifikasi atau prakualifikasi dinyatakan gagal
7 |Melaksanakan pembuktian kualifikasi ! kualifikasi 2 Berita Acara Hasil
_ Penetapan
8  [Mengumumkan hasil prakualifikasi ﬁ 1. Ber?ta Acara Hasn:l Pembuktian 15 menit I-[asil Kualifikasi Proses Sanggah diatur di dalam SOP lain (Jika ada sanggah)
2. Berita Acara Hasil Penetapan diumumkan
—— 1. Berita Acara Hasil Pembuktian 15 menit |Hasil Prakualifikasi
9  [Menerima/ menyampaikan laporan prakualifikasi i 2. Berita Acara Hasil Penetapan




