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Nama SOP . Pelaksanaan Lomba Kelurahan

[Dasar Hukum

F 1. Undang-undang (UU) Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri (Permendagri) Nomor 81 Tahun 2015 tentang Evaluasi
Perkembangan Desa dan Kelurahan;

3. Peraturan Bupati Lamandau Nomor 13 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Sekretariat Daerah Kabupaten Lamandau.

Penjelasan Singkat

Standar Operasional Prosedur (SOP) ini mengatur tentang prosedur dan langkah-langkah

elaksnaan lomba kelurahan.
‘Tg|uan

[Kualifikasi Pelaksana

1. Memahami prosedur pelaksanaan kegiatan lomba kelurahan;

2. Memahami tugas pokok, fungsi dan uraian tugas Bagian Pemerintahan,
3. Mampu mengarsipkan program kegiatan yang telah dilaksanakan;

4. Mampu mengoperasikan komputer.

iPeralg_an | Perlengkapan
1. Komputer, Printer, Scanner, dan ATK

2. Jaringan Internet

3. Syarat-syarat Pelaksanaan Lomba Kelurahan
‘Eoncmtnn dan Pendataan

Mnlsi

1. Untuk mempermudah pegawai dalam melaksanaan Lomba Kelurahan;
2. Sebagai bahan pertimbangan atasan.

Peringatan

1. Pelaksana bertanggung jawab atas kegiatan yang dilaksanakan.
JF/Pejabat Ess |V, Pejabat Ess lll dan Pejabat Ess II;

Keterkaitan

2. Setiap pelasknaaan lomba desa yang diajukan, harus mendapat persetujuan/diverifikasi oleh

3. Adanya koordinasi yang baik dengan Eimginan Eggawai dan panitia penyelenggara.

1. Sekda adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Lamandau;

2. Asisten adalah Asisten Administrasi Umum;

3. Kabag adalah Kepala Bagian Umum;

4. Kasub adalah Kepala Sub Bagian Tata Usaha, SA dan Kepegawaian,
5. Staf adalah Pelaksana dan JF pada Bagian Umum.




SOP PELAKSANAAN LOMBA KELURAHAN

PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN Keterangan
BUPATI SEKDA ASISTEN BAGPEM KECAMATAN KELURAHAN Kelengkapan Waktu Output
1 |Penetapan SK tim evaluasi perkembangan kelurahan Komputer, jaringan 1 bulan  |dokumen (.Pdf)
internet
2 |pelaksanaan evaluasi perkembangan kelurahan l Komputer 5 Menit  |hasil penilaian
— Surat Edaran (.Pdf)
: Form penilaian
3 |Evaluasi Lapangan 1 Komputer 5 hari Hasil Evaluasi  |evaluasi kecamatan
- surat permintaan (.Pdf) terhadap kelurahan
hasil evaluasi (.Pdf)
4 |Analisis dan Verifikasi data {,_ Komputer 7 hari Hasil Verifikasi  |Analisis dan
dokumen hasil (.Pdf) Verivikasi data
[ evaluasi (.Pdf) dipimpin oleh Asisten
5 |memberikan pedoman teknis Pelaksanaan — J dokumen pedoman 25 hari  |dokumen (.Pdf)
— teknis (.Pdf)
6 |penilaian administrasi dokumen pedoman Form kelengkapa
teknis (.Pdf) administrasi
Dokumen (.PDF)
adminstrasi
Kelurahan (.Pdf)
-
7 |melakukan evaluasi dan penilaian administrasi ! Mobil laporan hasil klarifikasi lapangan
Komputer verifikasi \terhadap kelurahan
Proyektor lapangan
L Pedoman Teknis
- (.Pdf)
8 |paparan \ Komputer paparan dari
Surat Undangan kelurahan




9 |Evaluasi dan penilaian Dokuemen Penilaian hasil rekapitulasi
(.docx) penilaian
10 |Penetapan hasil lomba kelurahan Komputer Berita acara hasil |Penetapan hasil
Rekapitulasi seluruh penilaian lomba kelurahan
hasil penilaian berdasarkan hasil
evalusai dipimpin oleh
Asisten
11 |Penyusunan SK penetapan pemenang lomba l Komputer SK penetapan
kelurahan untuk diajukan kepada Asisten 4 draft naskah SK pemenang lomba
3.fke T Berita acara hasil kelurahan
- penilaian
12 |Reviu dan Verifikasi SK penetapan pemenang lomba Tidak SK penetapan
kelurahan untuk diajukan kepada Sekretaris Daerah ) pemenang lomba
"1 kelurahan
13 |Reviu dan Verifikasi SK penetapan pemenang lomba Ya fidak SK penetapan
kelurahan untuk diajukan kepada Bupati pemenang lomba
Tidak kelurahan
14 |Penandatanganan SK penetapan pemenang lomba Ya SK penetapan
kelurahan pemenang lomba
kelurahan
Ya
15 |Penyerahan SK penetapan pemenang lomba kelurahan
16 |Penyusunan laporan kegiatan [ Komputer Dokumen
Dokumen (.docx) Laporan lomba

kelurahan (.Pdf)




